
Screenshot Aktion

1 Loggen Sie sich ein über:
www.lehrbetriebsportal-aar-
gau.ch

Sollten Sie noch nicht über einen
Zugang zum Lehrbetriebsportal
verfügen, können Sie diesen hier
beantragen: Zugang zum Lehr-
betriebsportal

2 Wählen Sie das Register "Lehr-
vertrag erfassen" aus.

3 Erfassen Sie den Lehrvertrag
neu oder wählen Sie einen Ver-
trag aus Ihren Vorlagen.
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4 Am Ende der Erfassung sehen
Sie die Angaben in der Über-
sicht.

Hier haben Sie die Möglichkeit
diesen Vertrag als Muster-Vor-
lage abzuspeichern.

5 Klicken Sie auf die Schaltfläche
"Vertrag einreichen an die kanto-
nale Behörde".

Nun werden die Lehrvertrags-
Daten zur Kontrolle und Freigabe
an den Kanton übermittelt.

6 Sobald der Lehrvertrag von der
kantonalen Behörde geprüft und
freigegeben wurde, werden Sie
per E-Mail informiert.
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7 Wählen Sie im Lehrbetriebsportal
in der Übersicht das Register
"Lehrverträge" aus.

8 Unter Lehrvertragsanträge sehen
Sie die eingereichten Lehrver-
träge. Sobald ein Lehrvertrag
vom Kanton kontrolliert und frei-
gegeben wurde, wird die Funk-
tion "Drucken und bestätigen" im
Dreipunkte-Menu angezeigt.
Jetzt können Sie die finale Ver-
sion drucken und unterzeichnen
lassen.

Unter Dokumente / Beilagen kön-
nen wichtige Unterlagen zur ler-
nenden Person an den Kanton
übermittelt werden.

Falls der Lehrvertrag doch nicht
unterzeichnet wird, so kann die-
ser wieder gelöscht werden.
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9 Falls durch die kantonale Be-
hörde Anpassungen vorgenom-
men wurden, werden Ihnen diese
hier angezeigt.

Über die Schaltfläche "Freigege-
benen Lehrvertrag drucken" wird
das PDF für die Unterzeichnung
erstellt.

10 Drucken Sie den Lehrvertrag in
zweifacher Ausführung und las-
sen Sie ihn durch die Vertrags-
parteien unterzeichnen
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11 Wurde der Lehrvertrag durch die
Vertragsparteien unterzeichnet,
bestätigen Sie dies im Lehrbe-
triebsportal.

Über das Register Lehrverträge
 Lehrvertragsanträge gelangen
Sie zum Lehrvertrag.

Erfassen Sie Ort und Datum der
Unterzeichnung. Mit dem Check-
feld bestätigen Sie, dass die ge-
druckte Version von allen Ver-
tragsparteien unterzeichnet
wurde.

Klicken Sie auf die Schaltfläche
"Lehrvertrag definitiv bestätigen".

Erst durch diese Bestätigung
ist der Lehrvertrag gültig. Eine
zusätzliche Einreichung auf dem
Postweg an die kantonale Be-
hörde ist nicht mehr nötig.

Bei Fragen oder Unklarheiten unterstützen wir Sie gerne:

Support Lehrbetriebsportal
Tel. 062 835 49 44
lehrbetriebsportal@ag.ch

mailto:lehrbetriebsportal@ag.ch

